
会員専⽤ページ
ページ 更新機序 タスク 更新担当 達成 備考

⾏事予定 … 随時 グーグルカレンダー更新 WEB庶務常幹 ◎ 庶務の更新

⾏事予定⼀覧 … イベントML案内時に同時に 案内⽂書を添付した記事を投稿 広報委員会 △ とりこぼしがち

活動報告※ … イベント後 広報誌発刊・イベント・研修後の結果報告 広報委員会？

⾏事報告※ … イベント後 イベント・研修後の結果報を、写真をもらい、タイムリーに報告 広報委員会 △ 委員⻑が主に更新

議事録 … 会議後〜幹事会前 幹事会、各委員会の議事録アップ 庶務常幹＋広報委員会 △ ルーティン化が課題

会則 … 会則変更時 修正したものを業者に送信して変更依頼 委員⻑から業者へ依頼 × 未対応

会報 … 発⾏後 編集⻑を通じて耕⽂社から電⼦版をもらいアップする 委員⻑→編集⻑ △ 編集⻑の業務に取り込む

役員紹介 … 年度当初 幹事⻑・弁護⼠会の情報を得て更新（委員⻑）、⼤弁委員⻑のみ業者 ⼤弁委員⻑以外は当⽅で更新可能 ○ ⾃前で更新できるところは委員⻑対応

会員紹介 … 新⼊会員⼊会時＋年度始まり プロフィール⼊⼒ページを案内＋写真提供を受けて管理者ページから作業 業者・委員⻑ × Googleフォームは124でストップ

会員名簿 … 定期的に（4⽉、9⽉、1⽉等） 常幹から定期的に名簿提供してもらい、会員の異動を確認して最新版を維持する WEB庶務常幹＋委員⻑ △ 2023年8⽉に最終更新

※ アカウント発⾏ … 新⼊会員⼊会時＋年度始まり 業者に依頼して会員専⽤ページに⼊れるアカウント発⾏（有料） 委員⻑から業者へ依頼 △ 2023年9⽉、75期星野有紀まで対応ずみ

⼀般公開ページ
幹事⻑挨拶 … 新年度開始直前 新幹事⻑に原稿依頼 業者へ依頼 ○

会員紹介 … 新⼊会員⼊会時＋年度始まり プロフィール⼊⼒ページを案内＋写真提供を受けて管理者ページから作業 業者へ依頼or管理者作業可 ○

活動報告 … イベント後 会員専⽤ページ⽤原稿から写真吟味して転載 現状委員⻑のみ ○ 運動会のみ

⼊会届 … 書式変更の際 新書式を業者に送信して差し替えてもらう 委員⻑から業者へ依頼 ○ 2023年12⽉対応

Facebookページ
写真と投稿者の個性ある⽂章で⾃発的にライトに更新できる良さがある（会派HPに載せる⾏事報告は即時性なくオフィシャルなものになる）。

HP更新のまとめ


